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Sıra No HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER / UYGULAMA İŞLEYİŞİ 

HİZMETİN
TAMAMLANMA

SÜRECİ 
(EN GEÇ) 

 
İLK MÜRACAAT

SON MÜRACAAT 

1. 

2.

3. 

4. 

5. 

6. 

7. Tek Ders Sınavı 

İntibak İşlemleri 

Mezuniyet İşlemleri 

Mazeretli Ders
Kayıt İşlemleri 

Belge Talebi (Öğrenci
Belgesi, Transkript Belgesi,
Askerlik Durum Belgesi) 

Yatay Geçiş İşlemleri 

Ders alma /Kayıt Yenileme 

Öğrenci internet başvurusu 

Şahsen başvurusu 

Öğrenci dilekçesi, Transkript, Ders içerikleri, Yönetim Kurulu Kararı

Onayı 

İnternet üzerinden ders seçimi 
Danışman onayı 
1. Dilekçe 
2. Mazeretini gösteren belge 
3. Katkı payı Dekontu 
Danışman Onayı 
Yönetim Kurulu Kararı 
1- Onaylı Ders içerikleri 
2- Onaylı Transkript 
3- Ders planı (ders kredilerini kapsayacak) 
4- İntibak Komisyon ve Yönetim Kurulu Kararı Onayı 
İlişik Kesme Formu 
Öğrenci Kimlik Kartı 
2 Adet Fotoğraf 
Yönetim Kurulu Kararı 

Dilekçe, 

Akademik takvim
( Ekle Sil
günlerinde) 

30 dakika 

10 dakika

Akademik Takvim 

Akademik Takvim 

Akademik Takvim 

Akademik 
takvimde belirtilen 

süre 

Öğrenci İşleri 

Öğrenci İşleri 

Öğrenci İşleri 

Öğrenci İşleri 

Öğrenci İşleri

Danışman 
Öğrenci İşleri 

Bölüm Başkanlığı 

 
T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 
ALUCRA TURAN BULUTÇU MYO

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

https://alucramyo.giresun.edu.tr/tr


 
T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 
ALUCRA TURAN BULUTÇU MYO

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

https://alucramyo.giresun.edu.tr/tr


 
T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 
ALUCRA TURAN BULUTÇU MYO

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

https://alucramyo.giresun.edu.tr/tr


4/5 

 32. 

33. 

34.

35.

36.

37.

38. 

39. 

40. 

41. 

42. 

43. 

10 dk. 

10 dk.

10 dk.

1 gün

15 gün

1 ay 

2 gün 

1 hafta 

1 gün 

Yolluksuz 
yevmiyesiz 3 gün, 
Yolluklu yevmiyeli 

1 hafta 

10 gün 

Strateji Daire
Başkanlığı 

Strateji Daire
Başkanlığı 

Strateji Daire 
Başkanlığı 

Strateji Daire 
Başkanlığı 

Strateji Daire 
Başkanlığı 

Personel Daire 
Başkanlığı 

Personel Daire 
Başkanlığı 

Personel Daire 
Başkanlığı 

Personel Daire
Başkanlığı 

Personel Daire
Başkanlığı 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
Personel Daire 
Başkanlığı 

Arıza ve bakımın
büyüklüğüne göre 1 ile

15 Gün 



5/5 

44. 

45. 

46. 

47. 

48. Bilgi Edinme 

 
ASLI GİBİDİR ONAYI 

Askerlik İşlemleri
(Akademik / İdari Personel) 

Personelin medeni durum 
/soyadı değişiklik işlemleri 
Diğer Özlük İşleri 

 Dilekçe ve askerlik durum belgesi 

Dilekçe 
Matbuu form veya isteğini gösterir ek belge 

Dilekçe, Evlilik cüzdan fotokopisi, Nüfus cüzdan fotokopisi 

1.Evrakın Aslının İlgili Personel Tarafından İncelenip Paraf Edilerek
Kaşe ve Mühürlerin Yapılması. 
2.Evrakın Müdür veya Yüksekokul Sekreteri Tarafından Kontrol
Edilerek Onaylanması. 

Bilgi Edinme Başvuru Formu 

1 gün 

15 gün 

5 iş günü 

5 iş günü 

15 Dakika 

Meslek
Yüksekokulu 

Personel Daire
Başkanlığı 

Personel Daire 
Başkanlığı 

Meslek
Yüksekokulu 

Meslek 
Yüksekokulu 

(Hizmet borçlanması, Öğrenim
değişikliği, Hizmet 
birleştirme/borçlanma,
Çalışma/hizmet belgesi isteği vb.) 

 

"Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

Prof. Dr. Aysun TÜRKMEN 
Yüksekokul Müdürü 


